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HISinOne - Benutzeroberflache

1 HISinOne - Benutzeroberflache

1.1 An- und Abmelden am HohCampus-Portal

1.1.1 An-und Abmeldung

"‘_\ UNIVERSITAT Benutzerkennung | Passwort
ity [HOHENHEIM

i Bewerbung Alumni
HohCampus - Mein persdnliches Portal
Bewerber/-innen  Studierende  Alumni
Portalauswahl @® Wenn Sie Hilfe zum HohCampus-Portal brauchen ®

Bitte wahlen Sie lhr Portal: )
S To change to English version please scroll down S Schnelle erste Hilfe immer unter: (D oder @ Hilfe
Fragen zur Bewerbung oder zu Studienangelegenheiten?
> Studiensekretariat
Telefonzeiten: Mo - Do 9.00 - 11.00 Uhr
Fr10.00- 12.00 Uhr
= Bewerber/-innen a Studierende Telefon Nr.: +45 (0)711 459-22015

Falls sie schon ein Benutzerkonto fUr das HohCampus-Portal haben und keine einleitenden Informationen bendtigen,
kdnnen Sie sich direkt rechts oben anmelden.

1. Geben Sie im Browser die folgende URL ein:
https://hohcampus.verw.uni-hohenheim.de

2. Geben Sie Ihre Benutzerkennung und Ihr Passwort ein und klicken Sie auf die
Schaltflache Anmelden.

Die Benutzerkennung und das Passwort entsprechen Ihrem Hohenheimer Benutzerkonto.

Sie werden automatisch auf die Startseite weitergeleitet. Je nachdem, welcher Rolle Sie
angehoren, bietet HISinOne lhnen mehr oder weniger Funktionen in der horizontalen
Navigationszeile an.

— n Men durchsuchen - ini 4 4 i
UNIVERSITAT ni durchsucher Department-Administrator/-in HOH Fakultat Naturwissenschaften a e @ 58 [:—>
i
y HOHENHEIM
Sie befinden sich im Modus: Test/Qualitatssicherung / Development
Organisation Benutzer-Informationen Lesezeichen (D]
Lol | W P Saliclk n. you |

Zum Abmelden klicken Sie auf: E—} (Abmelden).
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1.1.2 Rolle auswéhlen
Wenn Sie nur eine Rolle in HISIinOne zugeordnet haben, bekommen Sie keine
Auswahlmoglichkeiten angezeigt.

Falls Ihnen weitere Rollen in HISinOne zugewiesen sind, erscheint bei Klick auf die angezeigte
Rolle ein Drop-Down-Meni, aus dem Sie die jeweilige Rolle auswahlen kdénnen:

Department-Administrator/-in HOH Fakultst Naturwissenschaftenfill I [ X

Administratord-in Organisationseinhelten
Depariment-Administrator/-in HOH Fakultar Naturwissenschaften

[8pment | Gebunren-Administrator/.in Organisationseinheiten
* STU-Administrator/-in Organisationseinheiten

cera|c
esezeichet STU-Senior-Manager/-in Organisationseinheiten

Ihre Rolle als Department-Administrator heif3t in PSV: Department-Administrator/-in HOH mit
Ihrer Einrichtung, wie hier im Beispiel: ,Department-Administrator/-in HOH Fakultét
Naturwissenschaften®.
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1.2 Die Benutzeroberflache

Nach der Anmeldung gelangen Sie auf die Startseite: _9
N

¢ '11N!\"FR";¥T?-\'TI M R P ‘ 1 ’ Department Administrator/.in HOH Fakultat Naturwissenschaften [ | & € (2 60 [>
.. o i k

'55 HOHENHEIM

5]

o R g ikiasial

n Organisation Benutzer-tnformationen Lesezeichen @
HohCampus - Mein persénliches Portal
Meine Meldungen @
iif

1 Menl durchsuchen

Hier kdnnen Sie einen Suchbegriff eingeben und erhalten Suchergebnisse angezeigt, in die Sie
navigieren kénnen.

2 Statuszeile

Icon Erlauterung

. .
- Anzeige Benutzername

Aufruf ,System Information Center”
zeigt System Informationen zur HISinOne-Installation an

Infobox — Anzeige, dass persdnliche Portalmeldungen vorhanden sind.
(siehe Meine Meldungen)

G| &

19 Anzeige der zeitlichen Begrenzung lhrer Sitzung.

o Wenn Sie langer als 60 Minuten nicht aktiv sind, wird Ihre Sitzung automatisch
beendet. Danach missen Sie sich erneut anmelden. Alle nicht gespeicherten
Anderungen gehen verloren.

E—P Abmelden
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HISinOne - Benutzeroberflache

3 Horizontale Navigationszeile

Hier erhalten Sie Links zu den Funktionen, die fur lhre Rolle freigeschaltet sind.

4 Meine Meldungen

Hier erscheinen lhre persoénlichen Portalmeldungen.

5 FulRzeile

In der Ful3zeile werden u.a. das Impressum und die Sitemap angezeigt. Aul3erdem erfolgt hier
die Sprachauswabhl:

™ Nautsch
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HISinOne - Benutzeroberflache HOHENHEIM
1.3 Wichtige Icons
Bild Erklarung Bild Erklarung
F bearbeiten ¥ entfernen
v ubernehmen, (4] hinzufugen
Status "Ok"
-] betrachten, Details =] Unterhalb dieser
Stelle einfigen
= Oberhalb dieser =] In Pfeilrichtung
Stelle einfligen verschieben
= Seite aktualisieren » Nachste
Ergebnisseite
q Eine Seite zurtick M Zur letzten Seite
der Ergebnisliste
springen
M Zur ersten Seite = Datum wahlen
der Ergebnisliste
springen
& Struktur anzeigen 1) Ein bearbeitbares
Element
hinzuflugen
Cs Das bearbeitbare O konfigurieren
Element entfernen
|13 Veranstaltung | 13 Abmelden (EXA),
belegen, gehe zu Exmatrikulieren
(STU)
of Element m Element kopieren
ausschneiden
= Element oberhalb = Element unterhalb
einflgen einflgen
Als PDF ausgeben " Als Excel-
Dokument
ausgeben

KIM-IS
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HISinOne - Benutzeroberflache

1.4 Menulpunkt Organisation

Dies ist der Menupunkt in dem sich alle fur Sie relevanten Funktionen zur Pflege der
Personendaten (Funktionen) und der Sichtbarkeit befinden.

. @ Department-Administrator/in HOH FakultBt Naturwissenschafien [3 A Q cs 58 EP
/

Sie befinden sich im Modus:

& Organisation Banic ariifarmatiinen Ledezeichen
| ®

Infarmationen

Personen bearkeiten

1 Navigationspfad
Zeigt Ihre gegenwartige Position innerhalb von HISinOne an.

2 Navigationsbaum

Uber diesen Baum navigieren Sie innerhalb eines gewéhlten Funktionsbereichs. Der
Navigationsbaum kann von lhnen eingeklappt werden und verbleibt in der zuletzt gewahlten
Position.

3 Arbeitsbereich
Hier kdnnen Sie verschiedene Funktionen aufrufen.
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Funktion Uberarbeiten

2 Funktion Uberarbeiten

ACHTUNG:
Uber die Personensuche auf der Uni-Homepage werden nur Personen gefunden, denen

mindestens eine Funktion zugeordnet ist.

Wabhlen Sie hierzu im Meni den Punkt Organisation aus. Darunter befindet sich die Funktion

Personen > Personen bearbeiten

Department-Administrator/-in HOH Fakultdt Naturwissenschaften E - O @ 60 [:',-r

-"\- UNIVERSITAT Meni durchsuchen
Wiy HOHENHEIM

Sie befinden sich im Modus: Test/Qualitatssicherung / Development

N Organisation Benurzer-Informationen Lesezeichen

Siesind hier: Startseite »  Qreanisation »  Personen

Personen bearbeiten

Informationen

Hier kénnen Sie Personen suchen oder

en von vorhandenen Personen
hearbeiren diese exporfieren oder

Danach 6ffnet sich das Suchen-Fenster:

ﬁ Administration Benutzer-Informationen Lesezeichen

Sie sind hier: Startseite »  Qrganisation »  Personen »  Personen bzarbeiten
» Personen bearbeiten
Hinweis (gilt nur fiir die Personen-Suche): Beachten Sie, dass Personen unterschiedliche Sichtbarkeitsstufen haben kénnen (6ffentlich bis versteckt). Wenn Sie nicht

angemeldet sind, finden Sie nur éffentlich sichtbare Personen.

Suchen  Eingaben zuriicksezen (D B suchparameter soeichern o
Personendaten @ Funktion ®
Nachname | Meier Funktion = A ~ O
auch in Geburtsnamen suchen? Organisationseinheit = v
Vorname < Auswanlen
Geburtsname Gulug van ta
Namenszusatz (z.B. von) Gultig bis f=
Namensanhang Adressdaten ®
Akademischer Grad = - ~ O Strafe und Hausnr.
Akademische = A ~Q Postleitzahl

Dazaic b Tiral

Hier kdnnen Sie Uber die verschiedenen angebotenen Felder nach der Person suchen, deren
Daten Sie bearbeiten méchten.

Nach Eingabe der Suchkriterien kénnen Sie die Suche Uber einen Klick auf den Button Suchen
starten.

Personen bearbeiten
Hinweis (gilt nur fur die Personen-Suche): Beachten Sie, dass Personen unterschiedliche Sichtbarkeitsstufen haben kénnen (6ffentlich bis versteckt). Wenn Sie nicht
angemeldet sind, finden Sie nur éffentlich sichtbare Personen.

Dieser oben angezeigte Hinweistext hat in diesem Kontext keine Relevanz und kann ignoriert
werden.
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Funktion Uberarbeiten

Wenn die Suche mehrere Treffer ergibt, wird Ihnen eine Suchergebnis-Liste angezeigt:

See sind Moer: Slamseite » QrEanisation P Personen »  Personen Deardeitsn
» Edit Datadicrionasy

Personen bearbeiten

Suche nach Personen

NeudSuche  Suchedndern W i) 52 @ sy g Bercrscenter anzelgen

suchbegrifffe: Nachname: Maier

Gefundene P { Filier anzeigen €3 Tabelle anpassen
efundene Personen

= Hachname  Vorname -4 - Rolle Funktion  Matrikeinummer Aktionen
(Land) Land) E-Mail
S Tt R Dcutsniand — Mitarbeiters-in HOH Ausleine
Z8
s Giinter Deutschland il Raum-Manager/-in HOH, Department-Administrator/in - Leitung

HOH, Mitarpeiters.in HOH

Suchergennis: 2 Engebnisse | Zellen pro Seite (Max:300) 10

NeueSuche  Suchednden % @ [

Um die gewiinschte Person zu bearbeiten, klicken Sie auf das Stift-lcon in der Spalte Aktionen.
Danach 6ffnet sich das Fenster Personendaten bearbeiten.

Dieses Fenster ¢ffnet sich auch direkt, wenn die Suche nur einen Treffer ergibt.

Personen bearbeiten - Reiter Ubersicht

Uberblick tiber die Personengrunddaten. Informationen wie Geburtsdatum oder Nationalitét
werden nur Ihnen angezeigt, wenn Sie sich selbst zur Bearbeitung aufrufen. Weder kénnen Sie
diese Daten von anderen Personen einsehen noch andere Department-Administrator*innen
diese Daten von lhnen. Akademische Titel ab Dr. aufwérts werden von APO gepflegt. Auf
Wunsch kann der HohCampus-Support bei ,Akademischer Grad" einen niederen
Grad/Abschluss wie z.B. M.Sc. ein- oder austragen, der dann auf der Personendetailseite
angezeigt wird.

& Administration Organisation Benutzer-Informationen Lesezeichen

Sie sind hier: Startseite »  Qreanisation »  Personen »  Personen bearbeiten
» Personen bearbeiten
Personendaten bearbeiten:

Speichern  Eingaben zuriicksetzen  Zurick zur Liste  NeueSuche ¢ 1715 »

LLITeil0 1 Rollen und Rechte  Funktion

Person @
* Nachname il

*Vorname R * Geschlecht W«

Alle Vornamen

<

Akademischer Grad

Akademischer Grad Zusatz

<

e e0ee

Akademische
Bezeichnung/Titel

Namenszusatz (z.B. von)
Namensanhang

Kinstlername
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Funktion Uberarbeiten

Personen bearbeiten - Reiter Rollen und Rechte

Uberblick Uiber die Rollen und Rechte dieser Person. Diese Daten werden durch KIM-IS
gepflegt (HohCampus-Support).

S sind hier: Startseite ¥ Dripansation ¥ Persanen ¥ Personcn bearbeiten
y [ fan Dasadicanany
Personen bearbeiten

Persanendaten bearbeiten:

Speichern  Eingaben zuricksetzen  Zurick zur Liste  MeueSuche 4 242 )p

Ubersicht Funktion

Aktuelle Rollen

Ralle: Lehrperson/Priifer

* Rolle  LenrpersontPrifer

* 0 et KIM Abteilung Inf N
Glltig von - 01.01.1900

Giltig bis 31122100

] “n g% Rechre anzeigen ¥ Als Srandard.Rolle definieren

Rolle: Mitarbeiter/-in HOH
*Rolle . Mitarbeiter/-in HOH

* Organisationseinhed  KIM Abtellung Informationssysteme *

Personen bearbeiten - Reiter Funktion
Hier werden die Funktionen und Sichtbarkeiten durch die Department-Administratoren gepflegt.

Sie sind hier: Startseite » Qrganisation » Personen » Personen bearbeiten
» [ClEdit Datadictionary

Personen bearbeiten

Personendaten bearbeiten:
—

Speichern  Eingaben zuriicksetzen  ZurQck zur Liste  Neue Suche 44 0/0 )}

Ubersicht  Rollen und Rechte

Funktionen

[® Funktion hinzufogen

Aktionen Fu Gilltig von Aktionen
‘H‘j EDV Mo-Do 08-12 Uhr, Fr 09-11 Uhr KIM Abteilung IT-Infrastruktur 01.01.1900 31.12.2100 Eﬁ
E &

Suchergebnis: 1 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300) 10
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2.1 Neue Funktion hinzufigen
Wechseln Sie in den Reiter Funktion.
Sie sind hier: Startseite »  Organisation » Personen »  Personen bearbeiten
» [l Edit Datadictionary
Personen bearbeiten
Personendaten bearbeiten:
L
Speichern  Eingaben zuriicksetzen  Zuriick zur Liste ~ Neue Suche  4{ 0/0 )}
Ubersicht  Rollen und Rechte @
Funktionen
[® Funktion hinzufigen
Aktionen  Funktion sprechzeiten Qrganisationseinheit Gltig von Gultig bis Aktionen
4 ‘@' EDV KIM Abteilung Informationssysteme 01.01.1900 31.12.2100 4 ﬁ
Suchergebnis: 1 Ergebnisse ‘ Zeilen pro Seite (Max:300) 10
Standard-Kontaktdaten fiir alle Funktionen
Bisher wurden noch keine Adressen erfasst
[® Neue Kontakedaten anlegen  [® Vorhandene Kontaktdaten auswahlen

Klicken Sie auf Funktion hinzufligen. Danach 6ffnet sich das Fenster mit den Hauptdaten der
Funktion:

Die weitere Bearbeitung der einzelnen Felder, erfolgt wie in Kapitel 2.2 Hauptdaten der Funktion
andern erklart.
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Funktion Uberarbeiten

2.2 Hauptdaten der Funktion andern
Nachdem Sie die gewtinschte Person Uber die Suche ausgewahlt haben, wechseln Sie in den
Reiter Funktion.

Zum Bearbeiten der Funktionen auf das Stift-lcon in der Spalte Aktionen klicken.

ACHTUNG! Wenn eine Person mehreren Einrichtungen (Organisationseinheiten) zugeordnet
ist, kdnnen Sie auch die Funktionen an den anderen Einrichtungen bearbeiten. Achten Sie bitte
daher darauf, dass Sie nur Funktionen mit der richtigen Organisationseinheit bearbeiten!

Sie sind hier: Startseite » Qrganisation » Personen »  Personen bearbeiten
» [ Edit Datadictionary
Personen hearbeiten

Personendaten bearbeiten:

Speichern  Eingaben zurucksetzen — Zurlick zur Liste  NeueSuche 44 2/2 )

Ubersicht  Rollen und Rechte @

Funktionen

[® Funktion hinzufagen

Aktionen  Funktion Ergénzung Organisationseinheit Glltig von Gultig bis Aktionen

4 ] EDV KIM Abteilung Informationssysteme 01.01.1900 31.12.2100 4 ]

Suchergebnis: 1 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300) 10

Danach 6ffnet sich das Fenster mit den Hauptdaten der Funktion:

Sie sind hier: Startseite » Organisation » Personen » Personen bearbeiten

» [ Edit Datadictionary
Personen bearbeiten

Speichern und zurick Speichern Abbrechen
Hauptdaten der Funktion ®
* Funktion EDV -

Sprechzeiten (0]

+

* Organisationseinheit KIM Abteilung Informationssysteme
Sichtbarkeitsstufe hochschulweit v
Galtigvon 01.01.1900 L[2)

Gultig bis 31.12.2100 (&)
Biiro ®

Raum R —.

Kontaktdaten fir diese Funktion ®

Weitere Kontakrdaten anzeigen

KIM-IS PSV - Personendaten bearbeiten Seite 12 von 27

UNIVERSITAT
HOHENHEIM



Funktion Uberarbeiten

2.2.1 Funktion zuordnen

UNIVERSITAT
HOHENHEIM

Klicken Sie auf das Dropdownment Funktion und wéahlen Sie die gewiinschte Funktion aus:

Sie sind hier: Startseite »  Organisarion »  Personen »  Personen bearbeiten
» [ Edit Datadicuionary

Personen bearbeiten

Speichern und zurlick ~ Speichern  Abbrechen

Hauptdaten der Funktion

* Funktion ED\F

Sprechzeiren Werkstatt
Werkstattleitung

* Organisationseinelt ywiiqchafiseigene Futterm.

sichtbarkeirsstufe Wiss. Assistent
Wiss. Assistentin

Wiss. Hilfskraft
Giltig bis Wiss. Leltung
Wiss. Mitarbeiter
Biiro Wiss. Mitarbeiterin
wissenschaftsreferentin

Glltg von

Raum
Zeichnerin

[ Zuordnung laschen Zeitschriftenbearbeitung

R . Zentrale Beschaffung
Kontaktdaten fiir diese Funktion

Diese Anderung kénnen Sie uiber einen Klick auf den Button Speichern sichern.

KIM-IS PSV - Personendaten bearbeiten

Seite 13 von 27



Funktion Uberarbeiten

UNIVERSITAT
HOHENHEIM

2.2.2 Sprechzeiten hinzufigen / andern
Im Feld Sprechzeiten kénnen Sie die Sprechzeiten, bitte mit Komma-separiert, eintragen:

Sie sind hier: Starseite »
» [C]Edit Datadictionary
Personen bearbeiten

Speichern und zurick

Speichern

Hauptdaten der Funktion
* Funktion
Sprechzeiten
* Organisationseinheit
Sichtbarkeitsstufe

Gultig von

Abbrechen

EDV

Mo-Do 08-12 Unr, Fr 09-11 Uhrl

+

KIM Abteilung Informationssysteme
hochschulweit

01.01.1000 [

Pty

Diese Anderung konnen Sie Uber einen Klick auf den Button Speichern sichern.

2.2.3 Organisationseinheit zuordnen
Klicken Sie auf den Pfeil neben dem Feld Organisationseinheit (OE).

Sie sind hier: Startseite » Organisation »

» [ClEdit Datadictionary
Personen bearbeiten

Speichern und zurick

Speichern

Hauptdaten der Funktion
* Funktion
Sprechzeiten
* Organisationseinneit
Sichtbarkeitsstufe

Gdltig von

Ciiltie his

Personen »

Personen bearbeiten

Abbrechen

EDV

Mo-Do 08B-12 Unr, Fr 08-11 Unr

+

KIM Abteilung Informationssysteme
hochschulweit
01.01.1900 EI

4
21192 2100 12

KIM-IS
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Es wird Thnen der oberste Knoten der Organisationseinheit angezeigt, der Sie zugeordnet sind:

Sie sind hier: Startseite » Qrganisation »  Persaonen »  Personen bearbeiten
» [l Edit Datadictionary

Personen bearbeiten

Zuruck ohne Anderung der Auswahl

Auswahl

« '+ Kommunikations-, Informations- und Medienzentrum (KIM)

Zuriick ohne Anderung der Auswanhl

Nach dem Kilick auf das Pluszeichen neben dem Organisationsknoten, 6ffnet sich der

Organisationseinheitenbaum:

Sie sind hier: Srartseite »  Qrganisation »  Personen »  Personen bearbeiren
» [ Edit Datadictionary

Personen bearbeiten

Zurtick ohne Anderung der Auswanhl

Auswahl

* Koemmunikations-, Informations- und Medienzentrum (KIM)

[#| KIM Abteilung Benutzungsdienste
KIM Abteilung Bereichsbibliothek fir Wirtschafts- und Sozialwissenschaften
KIM Abteilung Informationssysteme
KIM Abteilung IT-Infrastruktur
4| KIM Abteilung IT-Support, Client- u. Ildentitatsmanagement
KIM Abteilung Kommunikation, E-Learning u. Print

|#| KIM Abteilung Medienbearbeitung

+  + +* + [+ + T+

KIM IT-Security-Management

Zuriick ohne Anderung der Auswanhl

Uber die Plus- und Minuszeichen im Baum kdénnen Sie die verschiedenen Ebenen auf- und

zuklappen.

KIM-IS PSV - Personendaten bearbeiten
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Funktion Uberarbeiten
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Nachdem Sie im Baum zu der gewtinschten OE navigiert sind, kénnen Sie die OE uber den
Pfeil € in der Spalte Auswahl auswahlen:

Sie sind hier: Startseite » Organisation » Personen »  Personen bearbeiten
» [ClEdit Datadictionary

Personen bearbeiten

Zuriick ohne Anderung der Auswahl

Auswahl

+

+ + + 4+ B *t *+ =+

Kommunikations-, Informations- und Medienzentrum (KIM)

+| KIM Abteilung Benutzungsdienste

KIM Abteilung Bereichsbibliothek fiir Wirtschafts- und Sozialwissenschaften

KIM Abteilung Informationssysteme
b KIM Abteilung IT-Infrastruktur
+ KIM Abteilung IT-Support, Client- u. Identitatsmanagement
KIM Abteilung Kommunikation, E-Learning u. Print
+| KIM Abteilung Medienbearbeitung

KIM IT-Security-Management

Zuriick ohne Anderung der Auswahl

Die ausgewahlte Organisationseinheit ist nun zugeordnet:

» [ Edit Datadictionary
Personen bearbeiten

Speichern und zurtick Speichern Abbrechen

Hauptdaten der Funktion

* Funktion EDV

Sprechzeiten Mo-Do 08-12 Unr, Fr09-11 Uhr

* Organisationseinheit KIM Abteilung T-Infrastruktur

Sichtbarkeitsstufe hochschulweit
Giligvon 01.01.1900 =]

Gultig bis 31.12.2100 E

+

Diese Anderung kénnen Sie tiber einen Klick auf den Button Speichern sichern.

KIM-IS
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Funktion Uberarbeiten

2.2.4 Sichtbarkeit zuordnen
Anderungswiinsche zur Sichtbarkeit der Daten erhalten Sie iiber das Formular ,Einwilligung zur
Veréffentlichung von MA-Daten” von der jeweiligen Person.

~~\ UNIVERSITAT

&5

[l HOHENHEIM

Im Drop-Down-Menii Sichtbarkeitsstufe kénnen Sie die jeweils gewlinschte Sichtbarkeitsstufe

auswahlen:

| y [F]Edit Datadictionary
Personen bearbeiten

Speichern und zurick Speichern
Hauptdaten der Funktion
* Funktion
Sprechzeiten
* Organisationseinheit

Sichtbarkeitsstufe

Gultig bis

Blro

Kontaktdaten fiir diese Fuinktion

G O N
‘offentlich

| Sie sind hier: Stamtseite »  Organisation » Personen »  Personen.bearbeiten

Abbrechen

EDV
Mo-Deo 08-12 Uhr, Fr09-11 Unr
KIM Abteilung IT-Infrastruktur

hocnscn ulweit

+

hochschulweit
nur Mitarbeiter
versteckt

Zur Auswabhl stehen:

o Offentlich

alle Funktionsdaten der Person sind weltweit sichtbar.

¢ hochschulweit

alle Funktionsdaten der Person sind im Intranet sichtbar, auch fir Studenten.

e nur Mitarbeiter

alle Funktionsdaten der Person sind im Intranet nur flr Mitarbeiter sichtbar.

e versteckt

die Person wird nicht angezeigt. Sollte nicht verwendet werden.
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» [C]Edit Datadictionary
Personen bearbeiten

Speichern und zuriick Speichern

Hauptdaten der Funktion
* Funktion
Sprechzeiten
* Organisationseinheit
Sichtbarkeitsstufe
Giltig von

Gultig bis

Sie sind hier: Startseite » Organisation » Personen »  Personen bearbeiten

Abbrechen

EDV

Mo-Do 08-12 Unr, Fr09-11 Unr
KIM Abteilung IT-Infrastruktur
offentlich

01.01.1900 2

31122100 )

+

SchlieRen Sie die Anderung der Sichtbarkeit (iber den Button Speichern oder Speichern und

zurlick ab.
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2.2.5 Gultigkeitszeitraum bearbeiten
Uber den Gilltigkeitszeitraum kann die Anzeige bei der Personensuche bzw. bei den
Organisationseinheiten gesteuert werden. Solange die Funktionszuordnung gultig ist, wird die
Person mit dieser Funktion und Organisationseinheit in der Personensuche angezeigt.

UNIVERSITAT
HOHENHEIM

Geben Sie in die Felder Giltig von und Gliltig bis die entsprechenden Datumsangaben ein.

Sie sind hier: Startseite » Organisation »  Personsen »  Personen bearbeiten
» [ClEdit Datadictionary
Personen bearbeiten
Speichern und zurick Speichern Abbrechen
Hauptdaten der Funktion ®
* Funktion EDV -
Sprechzeiten Mo-Do 08-12 Unr, Fr 09-11 Unr @
* Organisationseinheit KIM Abteilung IT-Infrastruktur ?
Sichtbarkeitsstufe offentlich -
Glltigvon 01.01.1900 @
Gultig bis 31.12.2100
KW Mo Di Mi Do Fr Sa 5o
P 11(1] 2 3 2 5 6 7 ®
Raum 0331-Garbetr 2 8 g9 10 11 12 13 14
m _If_'__u_o.__r_cln.ung..[@.s.;bm 3115 16 17 18 19. 20. 2
4| 22 23 24 25 26 27 28
Kontaktdaten fiir diese Funktion 5 20 30 39 @
Weitere Kontaktdaten anzeigen Heute ist der 06.12. 2018
Answahl  Tun Wert

Klicken Sie hierzu auf das Kalender-lcon und der Kalender 6ffnet sich. Hier konnen Sie das

entsprechende Datum wahlen.

Wenn die Gultigkeit nicht beschréankt ist, kdnnen Sie das Datum 31.12.2100 einfach stehen

lassen.

Diese Anderung konnen Sie Uber einen Klick auf den Button Speichern sichern.

Eine andere Mdglichkeit die Anzeige zu steuern, ist die Funktion zu ldschen siehe 2.3 Funktion

|6schen.
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Funktion Uberarbeiten

2.2.6 Raumdaten zuordnen

Einer Funktion kann immer nur ein Raum zugeordnet sein.

UNIVERSITAT
HOHENHEIM

Falls schon ein Raum zugeordnet ist, muss dieser daher zuerst geléscht werden.

Klicken Sie hierzu auf das Papierkorb-Icon Zuordnung léschen.

Sie sind hier: Startseite » Organisation » Personen »  Personen bearbeiten

» [ Edit Datadictionary
Personen bearbeiten

Hauptdaten der Funktion

Biro

Speichern und zurack Speichern Abbrechen

* Funktion EDV

Sichtbarkeitsstufe offentlich
Glltig von 01.01.1900 E

Gultig bis 31.12.2100 E

Sprechzeiten Mo-Do 08-12 Uhr, Fr 09-11 Unr

* Organisationseinheit KIM Abteilung IT-Infrastruktur

e ——

+

Danach konnen Sie dann unter Biro die Funktion Raum auswéahlen aufrufen:

| Sie sind hier: Startseite »  Organtiation »  Persomen b Personen besrbeilen
¥ B Datadechianary
Personen bearbeiten

Speschiern und zurick Speichern  Abbrechen
Hauptdaten der Funktion

* Funktion EDV

» Die Laschung wird erst nach dem Speichern wirksam.

Sprechzeiten  Mo-Do 0812 Une, Fr 09-11 Une @
* Grganisationseinheit KIM Abtetiung IT-Infrastrukeur +
Sicnibarkensstufe offenticn
Gultigven 01011900 B
Guitigsis 31122100 [
Biro
+ Raum auswanien < Mewe Adresse anlegen < Adresse auswanlen
KIM-IS PSV - Personendaten bearbeiten Seite 20 von 27
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Sie bekommen nun die Suche nach Raumen angezeigt:

UNIVERSITAT
HOHENHEIM

[ sie sind hier: Startseite b Ovganizstion b Personen b Peesonen bearbelten
» Edit Datadictionary

Personen bearbeiten

Suche nach Raumen

Suchauswahl einschrinken

Suchen  Eingaben zuricksszen (D)

Raum
W}FI("H(H\E

RaUMNULZUNgSart
fur veranstaltungen geeignet

®l als Buroraum geeignet

Zuriick ohne Anderung der Auswahl S
Suchbegriff/e: als Buroraum pesigner ja

Gefundene Riume

[ stendardtext Gebiude
& D01-Buro 4181 - VSt Ininger Hof

0361 - Fruwirthser 14:16

{® Zugehbrige Organisationseinheit

Zugensripe Organisationssinhelr =

Gebiude
Campus
Gebaude
Kurztext Langtext
o Buro
001 Biiro 3400

Zugehtrige Organisationseinhait

+ Auswanlen

& Filter anzeigen € Tabelle anpassen

Raumnutzungsart

Biiroraum ailg

Biroraum allg

4 001 Biro 340

Sie kénnen im oberen Teil unter Suchauswahl einschranken Suchkriterien eingeben, um den
entsprechenden Raum zu finden. Hier kbnnen Sie z.B. unter Gebaude in den jeweiligen Drop-
Down-Ments das jeweilige Gebaude auswahlen. Klicken Sie anschlieRend den Button Suchen:

S sind hier. Startsefte ¥ Organtiation » Personen b Personen bearbefien
» [Eds Datacicionary
Personen bearbeiten

Suche nach Raumen

Suchauswahl einschranken

Suchen  Emgaben urlcksetzen (D

Raum
Bezeichnung

RAUMNUTZUNESAn
fur veranstaltungen geaignet

@ ats BUroraum geeignet

Zurick ahne Anderung der Auswahl - S

@ Zugehorige Organisationseinheit

Zugehorige Organtsationseinheit =

Gebiude

Campus

Gebaude

- Auswahien

w Campus Hohenheim

v | 0227 . Garbensr, 2§

KIM-IS
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Unter Gefundene Raume wird Ihnen das Suchergebnis angezeigt. Ohne Einschrankungen in

der Suche werden lhnen hier a

lle Burordume angezeigt.

Sie sind hier: Sartseite »  Organisadon b Personen ) Personen Dearbeisen
» Edit Datadictionary
Personen bearbeiten

Suche nach Réumen
Suchauswahl einschranken

Suchen  Eingaben ruriicksetzen

0]

Raum
Bereichnung

Raumnutzungsart
fiir Veranstaliungen geelgnet
7 als Burcraum geelgnet

Zuriick ohne Anderung der Auswahl &
Suchbegriffre: als Burcraum geeignet [ ; Campus: Campus Hohenheim ;
Gefundene Rbume

B standarduest Gebiiude

4 <220 Bororaum allgemein 0227 - Garbenstr 28

Zuriick ohne Anderung der Auswanl

® Zugehbrige Organisationseinheit &
Fugehirige Organisationseinheit = -
5 Auswahlen
Gebaude @
Campus = w Campus Hohenheim -
Gebaude = A gl0?77 - Garbenstr 2 -0
Gebdude: 0227 - Garbenstr. 28
#, Filter anzeigen ¥ Tabelle anpassen
Kurztext Langlext Zugehdrige Organisationseinheit Raumnutzungsart
230 Biroraum allgemein Biroratm allg

Suchergebnis. | Ergebnisse | Zellen pro Seite (Max.300) 10

Um den gewinschten Raum auszuwahlen klicken Sie auf das Pfeil-Symbol links neben dem

Standardtext. Der ausgewahlte

Raum ist dann zugeordnet:

Sie sind hier: Startseite

........................... >

» [C] Edit Datadictionary
Personen bearbeiten

Speichern und zurick Speichern

Hauptdaten der Funktion
* Funktion
Sprechzeiten
* Organisationseinheit
Sichtbarkeitsstufe
Giltig von
Gultg bis

Biiro

Raum

Abbrechen

EDV

Mo-Do 08-12 Unhr, Fr09-11 Unr

KIM Abteilung IT-Infrastruktur >
offentlich -
01.01.1900 [

31.12.2100 ()

0227 - Garbenstr. 28, 2. UG, -220 - Buroraum allgemein

Diese Anderung kénnen Sie tiber einen Klick auf den Button Speichern sichern.
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2.2.7 Kontaktdaten bearbeiten
Um bestehende Kontaktdaten zu andern geben Sie die neuen Angaben in das jeweilige Feld in

der Spalte Wert ein.

UNIVERSITAT
HOHENHEIM

Kontaktdaten fiir diese Funktion

@
Weitere Kontaktdaten anzeigen
Auswahl Typ Wert
E-Mail v| | ————————iiel: | -
Festnetz v 0711 459- eschaftlich -
- 8
®
Fax v 0711 459 eschaftlich -
: g
®
[® E-Mail-Adresse hinzufugen
L]
E: Telefonnummer hinzufiigen
Um neue Kontaktdaten hinzuzuftgen klicken auf z. B. E-Mail-Adresse hinzuflgen.
Kontaktdaten fiir diese Funktion ®
Weitere Kontaktdaten anzeigen
Auswahl Typ Wert
E-Mail v  EEEENemehae  Seschaftlich -
Festnetz od 0711 459y eschaftlich v
g
®
Fax v 0711 459 s eschaftlich v
B
®

[® E-mail-Adresse hinzufugen

[® Telefonnummer hinzufugen

KIM-IS
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Es wird eine neue Zeile unter den Kontaktdaten hinzugefigt:
Kontaktdaten fiir diese Funktion ®
Weitere Kontakidaten anzeigen
Auswahl Typ Wert
E-Mail v  eeesstmmmemegy | Scschaftlich -
Festnetz v 0711 459 eschaftlich v
: | g
®
Fax - 0711 459- eschaftlich v
g
®
E-Mail v hehcampus-support@| hd
[® EMall:Adresse hinzufigen
»

Geben Sie die Daten im Feld Wert ein. Klicken Sie auf das Drop-Down Menl neben dem Feld
Wert und wahlen hier die jeweilige Adressart aus. Im Normalfall ist dies ,,geschéftlich”.

Kontaktdaten flr diese Funktion

Weirtere Kontakrdaten anzeigen

Auswahl Typ
E-Mail v
Festnetz hd
Fax A
E-Mail A

[® Telefonnummer hinzufiigen

[® messengerdaten ninzufugen

Speichern und zurtck Speichern

Abbrechen

Wert

P Zcschéftlich

0711 . geschaftlich

0711 459- [N, geschaftlich

impus-support@uni-hohenheim.de
privat
Rechenzentrum
Besucher
Community
geschaftlich
Heimat
Lieferung
Login
Postversand
Rechnung
Semester
Servicestelle

m
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Weitere Kontakidaten anzeigen

| Typ

E-Mail

Festnetz

Fax

E-Mail

[® Telefonnummer hinzufiigen

[® Messengerdaten hinzufigen

[® Homepage hinzufugen

Speichern und zurick

Kontaktdaten flr diese Funktion

Speichern

Wert
-
0711 459 i

0711 459- .
®

impus-support@uni-hohenheim.de

Abbrechen

geschaftlich

geschaftlich

geschaftlich

geschaftlich

®

Diese Anderung koénnen Sie (iber einen Klick auf den Button Speichern oder Speichern und

zurlick sichern.

ACHTUNG:

Bei den Kontaktdaten kénnen Sie auch eine Homepage hinzufigen. In dem Feld kénnen Sie
dann die URL der Homepage erfassen. Diese wird bei der Personensuche von der Uni-
Homepage als anklickbarer Hyperlink angezeigt. Fir die Homepage kann keine Bezeichnung
erfasst werden. Die E-Mailadresse wird ebenfalls als anklickbarer Hyperlink angezeigt.
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2.3 Funktion I6schen

Wenn eine Person eine Funktion nicht mehr innehat, kann die Funktion geléscht werden.

Hierzu klicken Sie auf das Papierkorb-Icon. Die Funktion wird ohne Nachfrage aus der Liste
entfernt.

ACHTUNG! Wenn eine Person mehreren Einrichtungen (Organisationseinheiten) zugeordnet
ist, kdnnen Sie auch die Funktionen an den anderen Einrichtungen bearbeiten. Achten Sie bitte
daher darauf, dass Sie nur Funktionen mit der richtigen Organisationseinheit bearbeiten!

Sie sind hier: Startseite » Qrganisation » Personen »  Personen bearbeiten
» [C]Edit Datadictionary

Personen bearbeiten

Personendaten bearbeiten:

Speichern  Eingaben zuriicksetzen  Zuriick zur Liste ~ Neue Suche 44 0/0 )

Ubersicht  Rollen und Rechte

Funktionen

[® Funktion hinzufagen

Aktionen  Funktion sprechzeiten. Organisationseinheit Glltigvon  Glltighis  Aktionen
S moEv Mo-Do 08-12 Uhr, Fr 09-11 Uhr KIM Abteilung IT-Infrastruktur 01011900 31122100 &
Y ﬁ Abfallbeauftragter KIM Abteilung IT-Infrastruktur 01.01.1900  31.12.2100 s ﬁ

Suchergebnis: 2 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300) 10

Die Ldschung wird erst nach dem Speichern wirksam. Klicken Sie hierzu auf den Button
Speichern.

SiEsind hier SN ) Organisaon b Persansn ) Persomen besrnenen
» Edit Datadictionary

Personen bearbeiten

D Hinwets:

Personendaten bearbeiten:

« Die Laschung wird erst nach dem Speichern wirkeam

Speichiern  Eingaben zurucksetzen  Zuruck zuf Liste  MeueSuche €4 0/0
Ubersicht  Rollen und Rechre VG
Funktionen

[ Funktion hinzufugen

Aktionen  Funktion sprechreiten

Organisationseinheit Giltig von GEHg bis Aktlonen

F ﬁ EDV Mo-Do 08-12 Uhr, Fr 09-17 Uhr KIM Abtedtung IT-infrastruktur 01011900 nazanoo F ﬁ

Sucnergebnis: 1 Ergebnisse | Zeden pro Seite (Max:300) 10

Die Funktion ist nun geldscht.

Sesind heer. Gramseie b Organsapon ¥ Persenen ) Personen bearbeiien _@_
3 [ Edn Darasticnonary | -
Personen bearbeiten

Personendaten bearbeiten:

| E———

Speichern Esngaben zurdcksetzen Zurdck zur Liste  Neue Suche o oo B

Ubersicht  Rofien und Rechte m

Funktionen
[® Funkpon nnzufugen

aktlonen  Funktion Sprechzeiten Qrganisationseinheit Giltig von Gllig bis Aktionen

F ﬂ EDV Mo-Do 08-12 Uhr, Fr 0911 Unr KIM ADreilung IT-Infrastrukour 01.01.1900 2200 94' W

Suchergebnis 1 Ergebinisse | 2eilen pro Seite (Max:300) 10
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3 Kontakt

Bei Fragen oder technischen Problemen senden Sie bitte eine E-Mail an folgende Adresse:
hohcampus-support@uni-hohenheim.de

Es ist besonders hilfreich, wenn Sie in Ihrer E-Mail genau erklaren, was die Schritte sind, die zu
diesem Fehler fihren und wo genau der Fehler auftritt. Wenn eine Fehlermeldung angezeigt
wird, senden Sie bitte einen Screenshot der Fehlermeldung im Anhang lhrer E-Mail mit. Dies
erleichtert die Fehlersuche.
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