UNIVERSITAT

o
\Q

y HOHENHEIM

1818

Kommunikations-, Informations- und Medienzentrum (KIM)

Outlook Umstellung eines Outlook Kontos von
2013/2016 ActiveSync zu IMAP

Changing an Outlook account from
ActiveSync to IMAP

24.10.2019

kim.uni-hohenheim.de | kim@uni-hohenheim.de

Diese Anleitung beschreibt die Umstellung lhres ActiveSync Kontos zu IMAP unter Outlook 2013
und 2016.

This guide describes how to change your ActiveSync account to IMAP with Outlook 2013 and

2016.
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Backup lhrer bisherigen Outlook Daten

Um Ihr ActiveSync Konto auf IMAP umzustellen muss Ihr altes Outlook-Konto geldscht und neu
eingerichtet werden. Bevor Sie dies tun sollten Sie Ihre in Outlook gespeicherten Daten sichern.

Klicken Sie hierzu auf ,Datei” im gedffneten Outlook:
1

START SEMDEM/EMPFANGEN ORDMER ANSICHT

IT‘ %Ignnrieren x ﬁ;\é @ ﬁ%

=1

[ ¥ 1= x .
Aufriumen - ) i
Meue Meue - _ Laschen Antworten  Allen  Woeiterleiten
E-Mail Elemente~ & Junk-E-Mail - antworten
Meu Laschen Antworten

Hier klicken Sie auf ,Offnen und exportieren*:

©

|Informationen

Offnen und
exportieren

Speichern unter

Drucken

Office-Konto

Optionen

Beenden
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Wabhlen Sie hier ,Importieren/Exportieren:

@ Posteingan
Infarmationen Oﬁn e n

Offren und
exportieren Kalender &ffnen

E Eine Kalenderdatei in Outlook (.ics, wes) 6ffnen.

Speichern unter

Qutlook-Datendatei 6ffnen
D Eine Outlook-Datendatei [.pst) 6ffnen.

3 Importieren/Exportieren
Dateien und Einstellungen importieren oder exportieren,

Office-Kanto V\

Drucken

_ Ordner eines anderen Benutzers 3
Optionen ) . .
Einen von einem anderen Benutzer freigegebenen Ordner
&ffnen.

Beenden

»In Datei exportieren®:

Import/Export-Assistent

Wiahlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren

dar={lealader viCalendar-Datei [VC5) importieren
[In Datm exportieren

bDatei importieren
R55- Feeds aus gemeinsamer Fegdliste importieren
R55-Feeds in eine OPML-Datei expartieren

VCARD-Datei [VCF) importieren

Beschreibung

Qutlook-Informationen werden zur Verwendung in anderen Programmen
in eine Datei exportiert.

5

= Zurdck " Abbrechen
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,Outlook Datendatei* auswahlen:

In eine Datei exportieren

7

/

K

< Zurdck " Abbrechen

Hier wahlen Sie Ihre Mailadresse aus um lhren gesamten Kontoinhalt zu exportieren:

Outlock-Datendatei exportieren >

Ordner, aus dem Sie exportieren mochten:

@@uni-hnhenhei@ A

Posteingang
# Entwirfe (Mur dieser Compiyter)

£ Gesendete Elemente
el Geldschte Elemente 8
+ Aufgaben
Geldschte Elemente [1]
Gesendet
'_'Eg. Journal (Mur dieser Computer)
[ Junk-E-Mail
Junk-E-Mail 11

Unterordner einbeziehen 9 Filter...

/

\4

< Zuriick 1) Abbrechen
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Unter ,Durchsuchen” kénnen sie einen anderen Ort flr Ihr Backup wahlen, klicken Sie anschlieRend
auf ,Fertig stellen*:

Outlook-Datendatel exportieren 10 >

Exportierte Datei speichern unter: l

nents\Outlook-Dateien'\backup.pst
ﬂg,«r Optionen

Py @ Duplikate durch exportierte Elemente ersetzen
O Erstellen von Duplikaten zulassen

O Keine Duplikate exportieren

11

J

\4

< Zurdck ertig stelle Abbrechen

Hier kdnnen sie optional ein Passwort vergeben um die exportierten Daten zu schitzen. Falls Sie
dies nicht winschen klicken Sie einfach auf ,OK*:

Cutlook-Datendatei erstellen >

Optionales Kennwort hinzufagen

Eennwort: | |

Eennwort bestatigen: | |

|:| Dieses Kennwort in der Kenn'liuzcnrtliste speichearn

“«
1P Abbrechen

Der Exportvorgang kann, je nach Grol3e des Postfachs, einige Zeit in Anspruch nehmen.
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Umstellen ihres Kontos auf IMAP

Uber die folgenden Schritte erstellen sie ein neues IMAP-Konto und entfernen nachfolgend das alte
Uber ActiveSync synchronisierte.

Klicken Sie auf ,Datei*:

1
START SEMDEM/EMPRAMGEN ORDMER AMSICHT

Ijl .I?h;j G lgnorieren x E% (E—\é E—;I

= Aufriumen ~

Meue Meue . _ Laschen Antworten  Allen  Woeiterleiten
E-Mail Elemente~ &5 Junk-E-Mail ~ antworten
Meu Laschen Antworten

Klicken Sie hier auf ,Konto hinzufiigen®:

©

peeeel  Kontoinformationen

Offnen und

Exportieren E -@uni-hohenheim.de
=1 -

Exchange ActiveSync

Speichern unter % Konto hinzufiigen & 2

Paosteingang - -@uni—hohenheim.de

’7@ Kontoeinstellungen
L} Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten
Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen.
Drucken .
Office-Konto = Postfach aufraumen
= Verwalten der GraBe |hres Postfachs durch Leeren des Ordners
Optionen TO'Ct!S zum "Gelaschte Elemente" und Archivierung.
Aufréumen -
Beenden
a Regeln und Benachrichtigungen
=1 Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kénnen Sie
Regeln und eingehende E-Mail-Machrichten organisieren und
Benachrichtigungen verwalten Aktualisierungen empfangen, wenn Elemente hinzugefiigt,

gedndert oder entfernt werden.,
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Fillen Sie das Formular mit Ihren Nutzerdaten aus und klicken Sie auf ,Weiter*:

Konte hinzufiigen *

Konto automatisch einrichten
Qutlook kann IThre E-Mail-#onten automatisch konfigurieren.

(®) E-Mail-Konto

lhr Mame: 44— VOI‘- Und NaChname

Beispiel: Heike Maolnar

E-Mail-Adresse: & max.mustermann@uni-hohenheim.de_—> 4— Hohenheimer E-Mail Adresse

Beispiel: heike@ contoso.com

Kennwort L i/_,/ Passwort fur Ihren Account
Kennwortemeuteinge

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

O Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen x

< Zuriick 1' Abbrechen

Outlook Uberprift die eingegebenen Daten und erstellt automatisch ein neues IMAP-Konto:

Konte hinzufiigen *

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

Cutlook schlieBt die Konfiguration Ihres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
v Metzwerkverbindung herstellen
v Nach-@uni-hohenheim.de-EinsteIIungen suchen
+"  Am Server anmelden und eine E-Mail-Testnachricht senden

Ihr IMAP-E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert,

[J kontoeinstellungen dndern Weiteres Konto hinzufigen...
>

< Zurick €Fertig stellenl) | Abbrechen
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Jetzt muss das alte ActiveSync-Konto geloscht werden. Offnen sie hierzu liber ,Datei” die
Kontoeinstellungen:

©

peel  Kontoinformationen

Posteingang - -@uni-hohenheim.de (1)

Offnen und
Exportieren E -@uni-hnhenheim.de ()}
EL imap/sMTP
v unaE # Konto hinzufagen
5 .
\‘/’—E‘ Kontoeinstellungen
( LYo Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten
Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen.
Drucken -
@ | Kontoeinstellungen...
Office-Konto &3% Konten hinzufiigen oder entfernen bzw." men
yorhandene Verbindungseinstellungen & Ne=|Postiachs durch Leciendes Grdners
Optionen TOC_'I|S zum "Geldschte Elemente" und Archivierung.
Aufraumen -
Beenden
a Regeln und Benachrichtigungen
=1 Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kénnen Sie
Regeln und eingehende E-Mail-Nachrichten organisieren und
Benachrichtigungen verwalten Aktualisierungen empfangen, wenn Elemente hinzugefigt,

gedndert oder entfernt werden.

Wabhlen Sie hier das neu erstellte IMAP-Konto aus und klicken Sie auf ,Als Standard festlegen®:

Kontoeinstellungen X
E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzufigen oder entfernen. Sie konnen ein Konto auswihlen, um dessen Einstellungen zu
dandern,

E-Mail  Datendateien RS55-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbicher

i Neu.. 3% Reparieren... ‘5 Andem, Als Standard festlegen‘)( Entfernen + &

Mame Typ 8

@uni-ho imde Exchange ActiveSync [standardmaBig von diesem Ko...
uni-hohenheim.de (1) IMAP/SME e

7

Vam ausgewidhlten Konto werden neue MNachrichten an den folgenden Speicherort Obermittelt:

-@uni-hohenIleTm.de\PosteTngang
in Datendatei "C\Users\Admint..\Outlook [@uni-hohenheim.de.ost’

SchlieBen
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Das neue Standardkonto sollte jetzt oben in der Liste stehen:

Kontoeinstellungen x
E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzufagen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswidhlen, um dessen Einstellungen zu
dandern.

E-Mail  Datendateien RS5-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbicher

i Meu.. ‘3% Reparieren... (3 Andem.. X Entfernen ¥
Mame Tvp
- it s Sacy den
@uni-hohenheim.de Exchange ActiveSync _>

Viom ausgewahlten Konto werden neue Machrichten an den folgenden Speicherort dbermittelt:

-@unT-hohenheTm.de {1\ Posteingang
in Datendatei 'C\Users\Admin\...\Outlook’ @uni-hohenheim.de [1}.0st'

Schlieken
Wahlen Sie das alte ActiveSync Konto aus und klicken Sie auf ,Entfernen®:
Kontoeinstellungen x
E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzuflgen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
dandern.

E-Mail Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbicher

o] Mew.., “r Andern... @ Als Standard festlege
—

MName Typ 11

Q (@uni-hohe im.de (1] LhLs ABi i konto senden)
uni-hohenheim.de Exchange ActiveSync

10

SchlieBen

Achtung: Damit werden alle in Outlook vorhandenen Daten zu diesem Konto geldscht!
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Jetzt ist nur noch das IMAP-Konto vorhanden:

Kontoeinstellungen X
E-Mail-Konten

Sie konnen ein Konto hinzufdgen oder entfernen. Sie konnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
dandern,

E-Mail  Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Vergffentlichte Kalender Adressbicher

i Meu..,

Mame Tvp
[@uni-hohenheim.de (1] IMAR/SMTP (standardmaRig von diesem Konto sendenl

SchlieBen

Wenn Sie zusatzlich zu lhren E-Mails noch lhren Webmail-Kalender und lhre Adressbicher
Synchronisieren wollen empfiehlt das KIM die Nutzung des CalDav Synchronizers. Eine ausfihrliche
Anleitung zur Einrichtung finden Sie unter:

https://www.uni-hohenheim.de/fileadmin/einrichtungen/kim-
relaunch/dateien/anleitungen/CalDavSync DE EN.pdf



https://www.uni-hohenheim.de/fileadmin/einrichtungen/kim-relaunch/dateien/anleitungen/CalDavSync_DE_EN.pdf
https://www.uni-hohenheim.de/fileadmin/einrichtungen/kim-relaunch/dateien/anleitungen/CalDavSync_DE_EN.pdf
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Optional: Anpassung des Namens lhres E-Mail Kontos

Bei der Erstellung des IMAP-Kontos wurde mit hoher Wahrscheinlichkeit ein Konto mit identischem
Namen zu lhrem ActiveSync-Konto erstellt. Dies hat zur Folge, dass hinter dem Namen des neuen
Kontos ,,(1)" steht. Fir den Betrieb ist dies unerheblich, wenn Sie jedoch den Namen trotzdem anpassen
wollen, folgen Sie dieser Anleitung.

Wahlen Sie Ihr Konto aus und klicken Sie auf ,Andern...*

Konteeinstellungen X
E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzufdgen ader entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswidhlen, um dessen Einstellungen zu
dndern.

E-Mail  Datendateien RS5-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbicher

2
ﬁsstandard festlegen >( Entfernen

Mame Tip

cm-hohenheim.de i IMAP/SMTP (standardmaBig von diesem Konto senden] 1

/

1

oy Meu..,

Schlieken
. . . . .
Klicken Sie auf ,Weitere Einstellungen®:
Konto dndern X

POP- und TMAP-Kontoeinstellungen

Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Thr Konto ein.
Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Ihr Name: Max Mustermann ‘Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit

. sichergestellt ist, dass alle Eintrdge richtig sind.
E-Mail-Adresse: max.mustermann@uni-hohe
Serverinformationen

Kontoeinstellungen testen ..

Kontotyp: IMAP

. . Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter®
Posteingangsserver: mailserv.uni-hohenheim,de automatisch testen
Postausgangsserver (SMTF): | mailserv.uni-hohenheim. de
Anmeldeinformationen
Benutzername: maxmustar

E-Mail im Offlinemodus: 3 Monate
Kennwork:  smmssees .
Kennwaort speichern A/ 3
|:| Anmeldung mithilfe der gesicherten
K rtauthentifizi SPA) erforderlich
ennwaortauthentifizierung [SPA) erforderlic i A T
< Zuriick Abbrechen

10
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Hier kénnen Sie den Namen des Kontos anpassen und unter Anderem die ,(1)" entfernen.
Bestétigen sie anschlieRend mit OK und schliel3en Sie das ndchste Fenster mit einen Klick auf

Weiter*:

Internet-E-Mail-Einstellungen

Allgemein  postausgangsserver Erweitert

E-Mail-Konto

“Microsoft Mail Server”,

Weitere Benutzerinformationen
Firma:

Antwortadresse:

Geben Sie einen Mamen for dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit™ oder

<gax.mustermann@uni-hohenheim.de (1] > +«— 4

Q. ok D abbrechen

>

5

e

Die Kontoeinstellungen werden von Outlook nochmal Uberprift, wenn alles ok ist kbnnen Sie das
Fenster schlieRen und die Namensanderung ist komplett:

Kontoeinstellungen testen

1 fortzufahren,

Aufgaben  Fehler

6

Alle Tests wurden erfolgreich ausgefahrt, Klicken Sie auf “Schliefen”™ um Anhalten /

 senliegen D

Aufgaben

\/An Posteingangsserver anmelden [IMAF]
\/Testnachricht senden

Status

Erledigt
Erledigt

11



(A UNIVERSITAT

[Th]

Ay HOHENHEIM

1818

Kommunikations-, Informations- und Medienzentrum (KIM)

Konto dndern

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten lhres Kontos notwendig sind.

7

< Zurtlc

12
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Backing up your Outlook data

To change your ActiveSync account to IMAP, it is necessary to delete your old Outlook account and
set up a new one. Before you do so, you should backup the data you have stored in Outlook.

To do so, open Outlook and click “File”:
1.

START SEMDEM/EMPFANGEN ORDMER ANSICHT

IT‘ %Ignnrieren x ﬁ;\é @ ﬁ%

=1

[ ¥ 1= x .
Aufriumen - ) i
Meue Meue - _ Laschen Antworten  Allen  Woeiterleiten
E-Mail Elemente~ & Junk-E-Mail - antworten
Meu Laschen Antworten

Now click “Open & Export:”

©

|Informationen

Offnen und
exportieren

Speichern unter

Drucken

Office-Konto

Optionen

Beenden

13
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Select “Import/Export”:

@ Posteingan
Infarmationen Oﬁn e n

Offren und
exportieren Kalender &ffnen

E Eine Kalenderdatei in Outlook (.ics, wes) 6ffnen.

Speichern unter

Qutlook-Datendatei 6ffnen
D Eine Outlook-Datendatei [.pst) 6ffnen.

3 Importieren/Exportieren
Dateien und Einstellungen importieren oder exportieren,

Office-Kanto V\

Drucken

_ Ordner eines anderen Benutzers 3
Optionen ) . .
Einen von einem anderen Benutzer freigegebenen Ordner
&ffnen.

Beenden

“Export to a file”:

Import/Export-Assistent

Wiahlen Sie eine Aktion aus:

Aus anderen Programmen oder Dateien importieren

dar={lealader viCalendar-Datei [VC5) importieren
[In Datm exportieren

bDatei importieren
R55- Feeds aus gemeinsamer Fegdliste importieren
R55-Feeds in eine OPML-Datei expartieren

VCARD-Datei [VCF) importieren

Beschreibung

Qutlook-Informationen werden zur Verwendung in anderen Programmen
in eine Datei exportiert.

5

= Zurdck " Abbrechen

14
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Choose “Outlook Data File™:

In eine Datei exportieren

< Zurdck " Abbrechen

Now select your email address to export your entire account:

Outlock-Datendatei exportieren >

Ordner, aus dem Sie exportieren mochten:

@@uni-hnhenhei@ A

Posteingang
# Entwirfe (Mur dieser Compiyter)

£ Gesendete Elemente
el Geldschte Elemente 8
+ Aufgaben
Geldschte Elemente [1]
Gesendet
'_'Eg. Journal (Mur dieser Computer)
[ Junk-E-Mail
Junk-E-Mail 11

Unterordner einbeziehen 9 Filter...

/

\4

< Zuriick 1) Abbrechen

15
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Choose “Browse” if you want to specify a different location for your backup, then click on “Finish”:

Outlook-Datendatei exportieren 10 >
Exportierte Datei speichern unter: l
nents\Outlook-Dateien\backup.pst

Optionen

@ Duplikate durch exportierte Elemente ersetzen
O Erstellen von Duplikaten zulassen
O Keine Duplikate exportieren

11

J

\4

< Zurick ertig stelle Abbrechen

If you want, you can now assign an optional password to protect the data. If you don’t want to do so,
simply click on “OK”:

Outlook-Datendater erstellen >

Optionales Kennwort hinzufagen

Kennwort: | |

Kennwort bestitigen: | |

|:| Dieses Kennwaort in der Kenmi\rzcurtliste speichern

o
QL ok D abbrechen

The export can take some time, depending on the size of your inbox.

16
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Changing your account to IMAP

The following steps show how to create a new IMAP account and then remove the old account which

was synced though ActiveSync.
Click “File™:

1.
START

. .
E-Mail Elemente~ &5 Junk-E-Mail ~

Meu Laschen

Now click “Add Account”:

©

Informationen

Offnen und
Exportieren

E}

Speichern unter

Drucken

Office-Konto

Optionen

Beenden

SEMDEM/EMPFAMGEN

: = -
Ijl ;’E ;I:[i lgnorieren x
Aufriumen =
Meue Meue Laschen

=

Kontoeinstellungen

-

ORDMER AMSICHT
2 2 8
e o =3
Antwarten  Allen  Woeiterleiten

antworten
Antworten

Paosteingang - -@uni—hohenheim.de

Kontoinformationen
Il uri-hohenheim.de

Exchange ActiveSync

== Konto hinzufigen < 2

Kontoeinstellungen

Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten
weiterer Verbindungen,

Postfach aufraumen

= Verwalten der GraBe |hres Postfachs durch Leeren des Ordners
Tools zum "Gelaschte Elemente" und Archivierung.
Aufréumen -
a Regeln und Benachrichtigungen
=1 Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kénnen Sie
Regeln und eingehende E-Mail-Machrichten organisieren und

Benachrichtigungen verwalten

Aktualisierungen empfangen, wenn Elemente hinzugefigt,
gedndert oder entfernt werden.,

17
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Complete the form with your user data and then click “Next”:

Konte hinzufiigen *

Konto automatisch einrichten
Qutlook kann IThre E-Mail-#onten automatisch konfigurieren.

(®) E-Mail-Konto

Ihe Name: <+«—— First Name and Last Name

Beispiel: Heike Maolnar

E-Mail-Adresse: & max.mustermann@uni-hohenheim.de_—> 4— Hohenheim Email Address

Beispiel: heike@ contoso.com

Kennwort L i/_,/ Password for Your Account
Kennwortemeuteinge

Geben Sie das Kennwort ein, das Sie vom Internetdienstanbieter erhalten haben.

O Manuelle Konfiguration oder zusatzliche Servertypen x

< Zuriick 1' Abbrechen

Outlook verifies the data entered and automatically creates a new IMAP account:

Konte hinzufiigen *

Der Vorgang wurde erfolgreich abgeschlossen.

Konfiguration

Cutlook schlieBt die Konfiguration Ihres Kontos ab. Dieser Vorgang kann einige Minuten dauern.
v Metzwerkverbindung herstellen
v Nach-@uni-hohenheim.de-EinsteIIungen suchen
+"  Am Server anmelden und eine E-Mail-Testnachricht senden

Ihr IMAP-E-Mail-Konto wurde erfolgreich konfiguriert,

[J kontoeinstellungen dndern Weiteres Konto hinzufigen...
>

< Zurick €Fertig stellenl) | Abbrechen

18
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Now the old ActiveSync account needs to be deleted. To do so, go to “File” and open the account
settings:

Posteingang - -@uni-hohenheim.de (1)

©

peel  Kontoinformationen

Offnen und
Exportieren E -@uni-hnhenheim.de ()}
EL imap/sMTP
v unaE # Konto hinzufagen
5 .
\‘/’—E‘ Kontoeinstellungen
( LYo Andern der Einstellungen fiir dieses Konto oder Einrichten
Kontoeinstellungen weiterer Verbindungen.
Drucken -
@ | Kontoeinstellungen...
Office-Konto &3% Konten hinzufiigen oder entfernen bzw." men
yorhandene Verbindungseinstellungen & Ne=|Postiachs durch Leciendes Grdners
Optionen TOC_'I|S zum "Geldschte Elemente" und Archivierung.
Aufraumen -
Beenden
a Regeln und Benachrichtigungen
=1 Mithilfe von Regeln und Benachrichtigungen kénnen Sie
Regeln und eingehende E-Mail-Nachrichten organisieren und
Benachrichtigungen verwalten Aktualisierungen empfangen, wenn Elemente hinzugefigt,

gedndert oder entfernt werden.

Select the IMAP account you just created and click “Set as Default”.

Kontoeinstellungen X
E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzufigen oder entfernen. Sie konnen ein Konto auswihlen, um dessen Einstellungen zu
dandern,

E-Mail  Datendateien RS55-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbicher

i Neu.. 3% Reparieren... ‘5 Andem, Als Standard festlegen‘)( Entfernen + &

Mame Typ 8

@uni-ho imde Exchange ActiveSync [standardmaBig von diesem Ko...
uni-hohenheim.de (1) IMAP/SME e

7

Vam ausgewidhlten Konto werden neue MNachrichten an den folgenden Speicherort Obermittelt:

-@uni-hohenIleTm.de\PosteTngang
in Datendatei "C\Users\Admint..\Outlook [@uni-hohenheim.de.ost’

SchlieBen
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The new default account should now be at the top of the list:

Kontoeinstellungen x
E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzufagen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswidhlen, um dessen Einstellungen zu
dandern.

E-Mail  Datendateien RS5-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbicher

i Meu.. ‘3% Reparieren... (3 Andem.. X Entfernen 3
Mame Tvp
= i Gl iz den
@uni-hohenheim.de Exchange ActiveSync _>

Viom ausgewahlten Konto werden neue Machrichten an den folgenden Speicherort dbermittelt:

-@unT-hohenheTm.de {1\ Posteingang
in Datendatei 'C\Users\Admin\...\Outlook’ @uni-hohenheim.de [1}.0st'

Schlieken
Select the old ActiveSync account and click “Remove”:
Kontoeinstellungen x
E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzuflgen oder entfernen. Sie kdnnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
dandern.

E-Mail Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adressbicher

o] Mew.., 2 Endern... @ Als Standard festlege
—

MName Typ 11

Q (@uni-hohe im.de (1] LhLs ABi i konto senden)
uni-hohenheim.de Exchange ActiveSync

10

SchlieBen

Important: This deletes all data for this account in Outlook!
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Now only the IMAP account is left:

Kontoeinstellungen X
E-Mail-Konten
Sie konnen ein Konto hinzufdgen oder entfernen. Sie konnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
dandern.

E-Mail  Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Vergffentlichte Kalender Adressbicher

i Meu..,

Mame Tvp
[@uni-hohenheim.de (1] IMAR/SMTP (standardmaRig von diesem Konto sendenl

SchlieBen

If you want to sync your webmail calendar and address books in addition to your emails, KIM
recommends using CalDav Synchronizer. You can find a detailed guide on how to configure it at:

https://www.uni-hohenheim.de/fileadmin/einrichtungen/kim-
relaunch/dateien/anleitungen/CalDavSync DE EN.pdf
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Optional: Changing the name of your email account

When you created your IMAP account, you probably chose the same name used for your old ActiveSync
account. As a result, “(1)” has been appended to the name of the new account. This is not relevant for
functionality, but if you would like to change the name then follow these steps.

Select your account and click “Change”:

Kontoeinstellungen X
E-Mail-Konten
Sie kdnnen ein Konto hinzufdgen oder entfernen, Sie konnen ein Konto auswahlen, um dessen Einstellungen zu
dandern.

E-Mail Datendateien RSS-Feeds SharePoint-Listen Internetkalender Verdffentlichte Kalender Adresshicher

2
ﬁsstandard festlegen )( Entfernen

o Meu..
Mame Typ
im-hohenheim.de i) IMAP/SMTP (standardmaBig von diesem Konto senden] ]
1.

SchlieBen
Click “More Settings”:
Konto dndem x

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen

Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Ihr Konto ein,
Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Ihr Name: Max Mustermann ‘Wir empfehlen Ihnen, das Konto zu testen, damit

i sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.
E-Mail-Adresse: max.mustermann@uni-hohe
Serverinformationen

Kontoeinstellungen testen ..

Kontotyp: IMAP

. ~/| Kontoeginstellungen durch Klicken auf "Weiter”
Posteingangsserver: mailserv.uni-hohenheim. de automatisch tgitgm
Postausgangsserver (SMTPE | mailserv.uni-hohenheim.de
Anmeldeinformationen
Benutzername: maxmuster

E-Mail im Offlinemodus: 3 Monate
Kennwort | weeweeess .
Kennwort speichern / 3
|:| Anmeldung mithilfe der gesicherten
K rtauthentifizi SPA) erforderlich
ennwaortauthentifizierung [SPA) erforderlic i A ET
< Zuriick Abbrechen
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Here you can change your account name and remove the “(1)”. When you are done, click OK to
confirm and close the next window by clicking “Next".

Internet-E-Mail-Einstellungen x

Allgemein  postausgangsserver Erweitert

E-Mail-Konto

Geben Sie einen Mamen for dieses Konto ein, zum Beispiel "Arbeit™ oder
“Microsoft Mail Server”.

<gax.mustermann@uni-hohenheim.de (1] > +«— 4

Weitere Benutzerinformationen
Firma:

Antwortadresse:

/5
‘ﬁ’ Abbrechen

Outlook will test the account settings, and if everything is OK, then you have changed the name
successfully and can close the window:

Kontoeinstellungen testen

6
Alle Tests wurden erfolgreich ausgefahrt, Klicken Sie auf “Schliefen”™ um Anhalten /

1 fortzufahren,
C schliggen [D

Aufgaben  Fehler

Aufgaben Status
\/An Posteingangsserver anmelden [IMAF] Erledigt
\/Testnachricht senden Erledigt
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Konto dndern

Alle Einstellungen sind abgeschlossen.

Es sind alle Informationen vorhanden, die zum Einrichten lhres Kontos notwendig sind.

7

< Zurtlc
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Sollten weitere unerwartete Probleme auftreten stehen wir Ihnen gerne
am
KIM-IT-Service-Desk
Biogebaude 1, Garbenstral3e 30, 1. UG
per E-Mail unter
kKim-it@uni-hohenheim.de

zur Verfligung

Should unexpected problems arise, we’'d be pleased to help at
KIM-IT-Service-Desk
Biogebaude 1, Garbenstrafl3e 30, 1. Basement
email us at

kim-it@uni-hohenheim.de
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