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Hinweise

Diese Anleitung bezieht sich auf die Zotero-Plugins fiir Microsoft Word fiir Mac und Windows, die in der In-

stallation von Zotero 6 (macOS bzw. Windows) mit enthalten sind, s. https://www.zotero.org/download/.

Plugin starten

Dokument1

Start Einfligen Zeichnen Entwurf Layout Referenzen Sendungen Uberpriifen Ansicht m

Hé i’w 'I:'z' Document Preferences
Z Z Da Refresh
s}

Add/Edit Add  Add/Edit | o
Citation Note Bibliography €2 Unlink Citations

Nach der Installation von Zotero 6 finden Sie in der Mendlleiste von Word die Registerkarte ,Zotero” mit den
Zotero Funktionen.

Ausgabeformat einstellen

IEﬁ FﬁT L{:‘i Document Preferences I
z Nz B1Z

P Refresh
Add/Edit Add  Add/Edit o
Citation Note Bibliography €2 Unlink Citations
@ (=) Zotero - Dokument-Eigenschaften

Zitierstil:

American Chemical Society

American Medical Association 11th edition
American Political Science Association

American Sociological Association (ASA) 6th edition
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full note)
Chicago Manual of Style 17th edition (note)

Uber das Zahnradsymbol ,Document Preferences* wéahlen Sie einen Ausgabestil fir Inr Dokument. Diese


https://www.zotero.org/download/
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Einstellung bewirkt, dass alle Zitate im Text oder in den FuRnoten sowie das Literaturverzeichnis (Bibliogra-
phie) in Inrem Dokument sofort im gewahlten Ausgabeformat angezeigt werden. Bei Bedarf kdnnen Sie jeder-
zeit einen anderen Stil einstellen. (Hinweis: Es ist allerdings empfehlenswert, sich moglichst zeitig beim Schrei-
ben einer Abschlussarbeit auf einen bestimmten Stil festzulegen.)

@ Zitieren

ol & |2
Allgemein Sync Suche Export Zitieren M Erweitert

Stile  Textverarbeitungsprogramme

@

Stil Manager
Titel Aktualisiert
American Chemical Society 4.6.2021
American Medical Association 11th edition 19.3.2022
American Political Science Association 24.11.2015
American Psychological Association 7th edition 31.1.2022
American Sociological Association 6th edition 7.10.2021
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date) 6.2.2022
Chicago Manual of Style 17th edition (full note) 16.1.2022
Chicago Manual of Style 17th edition (note) 16.1.2022
Cite Them Right 11th edition - Harvard 1.9.2021
Elsevier - Harvard (with titles) 22.1.2019
IEEE 6.2.2022
Modern Humanities Research Association 3rd edition (note with bibliography)  10.12.2020
Modern Language Association 9th edition 23.1.2022
Zusatzliche Stile erhalten... - +

Sollte der von Ihnen gewilinschte Ausgabestil nicht in der Liste der Zitierstile enthalten sein, gehen Sie im
Programm Zotero (nicht in Word) zu den Einstellungen (Mac: Zotero - Einstellungen, Windows: Bearbeiten
- Einstellungen) > Zitieren > Stile > Weitere Stile hinzufligen.

Sie gelangen von dort in das Zotero Style Repository mit Gber 10000 verfigbaren Stilen, die Sie nach Namen,
Zitierart bzw. Fachgebiet durchsuchen konnen. Die dort gefundenen Stile kénnen komfortabel per Klick in lhre
Liste der Zitierstile Gbernommen werden.
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Im Dokument zitieren und Zitate bearbeiten

Platzieren Sie den Cursor im Text an die Stelle, wo das Zitat eingefiigt werden soll.

Klicken Sie in der Zotero-Leiste auf ,Add/Edit Citation®.

Es offnet sich ein Suchfeld, Uber das Sie in lhrer Zotero-Datenbank nach der zu zitierenden Referenz suchen
kénnen. Beim Eintippen des Suchbegriffs werden Ihnen direkt Treffer aus Ihrer Datenbank vorgeschlagen:

| Meine Bibliothek |
Estimation of utilisable crude protein at the duodenum of dried distillers’ grains with solubles using a modified gas test

Westreicher-Kristen et al. (2015), Archives of Animal Nutrition, 69(5), 351-365.

Replacing maize silage with red clover silage in total mixed rations for dairy cows: In vitro ruminal fermentation ch istics and iative ef...
Westreicher-Kristen et al. (2017), Animal Feed Science and Technology, 227, 131-141.

Impact of breakf: kipping vs. dinner skipping on regulation of energy balance and metabolic risk.
Nas et al. (2017), Obesity Facts, 10(Suppl. 1), 75-75.

Sie kdnnen mehrere Referenzen auswahlen, die dann an einer Stelle im Text im zuvor eingestellten Ausga-
beformat erscheinen.

Wenn Sie eine Referenz in dem rot umrahmten Fenster auswahlen, kdnnen Sie zusatzliche Eintragungen
machen: spezielle Seitenzahlen (Kapitel etc.), Prafix, Suffix, Autor unterdriicken (Omit Author). Durch Klick auf
.Mit Meine Bibliothek 6ffnen” gehen Sie direkt in Ihre Zotero-Datenbank, wo Sie grundlegende Korrekturen
vornehmen kénnen.

F A8l Vgl. Fei et al., 2021

- ) Honey Bees, Almonds, and Colony Mortality: An m . . .
2 dui PUrU¢  Economic Simulation of the U.S. Pollination Market tium mattis, nunc. Mauris eget
Fei et al. (2021), Land Econemics, 97(3), 1-17.

m venena
Prafix: | vgl|
Suffix:
Omit Author

Durch Klick auf das Z" gelangen Sie auf die klassische ,Zitation hinzufligen / andern“-Ansicht, die Sie nicht
nur alternativ zum Einfiigen, sondern auch zum weiteren Editieren von Literaturangaben im Text verwenden
kénnen.

Uber das Editorfeld, das Sie sich anzeigen lassen kdnnen, sind lhre Bearbeitungen direkt sichtbar.

Uber den Button ,Mehrere Quellen® kénnen Sie die Im-Text-Zitatstellen mit mehreren Referenzen organisieren
und sortieren.



~\ UNIVERSITAT
Sy HOHENHEIM

Ndsts S

[ XN ) Zitation hinzuftigen/4ndern
Q- lle Felder und Tags
Bibliothel Titel Ersteller ®
] als-RefList > [ Der verborgens Hunger - Hidden Hunger Biesalski
S Ii——— » [2) Deutsches Krebsfarschungszentrum " -t
> Development of an inflatable solar dryer for imj itati i 1] E
] mweinelt-RefListALS =) De al ry P @ [ ] Zitation hinzufiigen/andern
o Tet > Dienstleistungen 4.0 - Konzepte — Methoden - In
esi . B - .
i Discrepancies in percine microbiota composition Q- Alle Felder und Tags Quellen sortiert halten
Meine D ion of iron protein in the G d _
L] Eintrage ohne Sammiung  »- Effact of beta-N-methylamino-I-alanine on oxidal Meine Bibliothel Titel Ersteller ] . Effect of beta-N-methylamin...
> Estimation of utilisable crude protein at the duo‘ [ als-RefList » [ Der verborgene Hunger ... Biesalski
| Extended shelf life milk and process for its produ D mwainelt-RafList > D Deutsches Krebsforsch... Discrepancies in porcine mic...
> |~ impact of breakfast skipping vs. dinner skipping 5 3 » Development of an i atierra-Rojas ' =
» [ mdustriegutermarketing [ mweinet-Reflis ALS B Olen 0. - Estimation of utiisatle crud...
Influence of elevated soil temperature and biochs [ Test ecrepancies in porcin... Weiss et al. Il
"+ Insitu and in vitre ruminal starch degradation of Meine Publikat Dysregulation of iron pr... Hadzhieva et al.
> | inkeane and OTI mannina nf the Hahenhaim rpl o= = ohne Sammiung Effect of beta-N-methyl... de Munck et al.
Prafix:  Vgl. Seite = > Estimation of utilisable ... Westreicher-Krist...
P Extended shelf life milk ... Hinrichs und Stoe...
Suffix: Auter unterdril -
Prafix: Seite 121
l Editor anzeigen... ' l Mehrere Quellen... l N
Suffix: Autor unterdriicken
i
B I U L
de Munck u. a., 2012, §. 121; Weiss, Rist, Rink, & Mosenthin, 2015; Vgl. icher-Kristen, Stel & Rodel 1)
015, 8. 132) j
Achtung: Wenn Sie eine Zitation im Editor bearbeiten, wird diese nicht mehr wenn Sie an der Di oder dem
Zitationsstil vornehmen.
Editor verbergen... Einzelne Quelle... Cancel “
Y

Achtung: Alle Anderungen, die Sie ,von Hand“ im Editorfeld eintragen (also nicht Préfix, Suffix und Seite etc.)
werden nicht mehr aktualisiert, wenn Sie Anderungen an der Datenbank oder dem Zitationsstil vornehmen
(siehe Hinweistext im Fensterl!).

Es empfiehlt sich daher, groBere bzw. grundsatzliche Anderungen nicht im Editorfeld, sondern (iber den Stil
oder die Zotero-Datenbank vorzunehmen.
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Bibliographie erstellen und editieren

Platzieren Sie den Cursor im Text an die Stelle, wo das Literaturverzeichnis eingefiigt werden soll. Klicken Sie
in der Zotero-Leiste auf ,Add/Edit Bibliography“. Entsprechend dem zuvor gewahlten Ausgabestil wird das
Literaturverzeichnis generiert und im Text platziert.

Den Aufbau und die Sortierung des Literaturverzeichnisses kénnen Sie Uber ,Edit Bibliography“ in gewissem
Male verandern, wie z.B. einzelne Zitationen herausnehmen, separat hinzufiigen oder Zitationen im Editor

bearbeiten.
{:} Document Preferences

] ]
Z Z b Z P‘ Refresh
Add/Edit Add Add/Edit
Citation Note {Bibliograph

3 Unlink Citations

5] ® Literaturverzeichnis editieren

{ \ Literaturangaben in Bibliografie
Q' II\HQ Felder und Tags [ 9 9

Honey Bees, Almonds, and Colony Mort...

¥ (2] Meine Bibliothek Titel v Er.v @& Floral resource diversification promotes...
[ Procrastinati > Disentangling Ethiopian Ho... Hailu ... Chromosome-scale Echinococcus gran...
D Zotero > Changes of microorganism ... Friedle... o
Zotero-Schu > Diacetoxyscirpenol, a Fusar... Anteyi..
Meine Publik... » Chromosome-scale Echino...  Korho... -
" Eintrdge ohn... » Floral resource diversificati... Klaus ...
> Motivational congruence ef... Hendij... = I
355 Gruppen Bibliothe... p» Composition of the ileum .. Haas e...
» [ GFS > Seasonal dynamics and co-... D'Alvis... |
B 7 U I

Achtung: Wenn Sie eine Zitation im Editor bearbeiten, wird diese nicht mehr geupdatet, wenn Sie Anderungen an der Datenbank oder
dem Zitationsstil vornehmen.

Alle zurlicksetzen Zurilicksetzen Cancel

V.

Auch hier gilt:

Achtung: Wenn Sie eine Zitation im Editor bearbeiten, wird diese nicht mehr geupdatet, wenn Sie Anderungen
an der Datenbank oder dem Zitationsstil vornehmen (s. Hinweistext im Bearbeitungsfenster).

Grundlegende Anderungen in der Ansicht des Literaturverzeichnisses sollten darum (iber den Ausgabestil
definiert werden.
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Add Notes / Zotero-Notizen hinzufiigen

Platzieren Sie den Cursor im Text an die Stelle, wo Sie in Zotero gespeicherte Notizen eingefligen wollen.
Klicken Sie in der Zotero-Leiste auf ,Add Note. Sie sehen im Pull-Down-Menti alle Ihre Notizen bzw. kénnen
mit Stichwortern aus lhren Notiz-Texten im gelb umrahmten Suchfeld suchen.

[ {:‘z Document Preferences
Z Z . D Refresh
Add/Edi{ Add Add/Edit . .
Citation| Note JBibliography Unlink Citations

< )

| Meine Bibliothek |
“The minimal distance between the regularly sampled apiaries was 12 km.” (D'Alvise et al., 2019, p. 10242)

Mittwoch Warum? (Korhonen et al., 2022, p. 3)

Abbildung fiir Kapitel 1
Mittwoch (Klaus et al., 2021, p. 672)

To do: Kann man dort einen Zusammenhang erkennen?
Mittwoch (Hailu et al., 2021, p. 7) to

Annotations (22.3.2022, 11:40:08) )
Mittwoch (Hailu et al., 2021, p. 7) IR

Achtung - zum besseren Wiederfinden ;-)
Mittwoch “This observation corresponded to both Fos isolates underexpression of key genes (Tri5 and Tri4) that are necessary for initiatin...

Annotations (21.3.2022, 16:14:24)
Montag (Hendijani und Steel, 2020, p. 6) Reward salience

Annotations (21.3.2022, 14:26:53)
Montag (Friedle et al., 2021, p. 47253) Mein Kommentar auf S. 47253

Der gesamte Inhalt der ausgewahlten Notiz wird in |hr Word-Dokument eingefugt, wo Sie ihn dann weiter
editieren kdnnen (z.B. Verweise fur das Abbildungsverzeichnis erstellen etc.)

In den Notizen enthaltene Referenzen werden automatisch dem Literaturverzeichnis hinzugefugt.

Beispiel fir Notiz, die aus einem markierten Text im PDF Glbernommen wurde (direktes Zitat):

“This observation corresponded to both Fos isolates underexpression of key genes (Tri5 and
Tri4) that are necessary for initiating the Fusarium trichothecene biosynthesis pathway.”
(Anteyi et al., 2022, p. 12)

Wenn Sie sich ganze Abbildungen (markierte Bereiche im PDF) in Ihre Notizen ibernommen haben, kénnen
Sie so recht unkompliziert Bildzitate erstellen.

Ebenso kénnen Sie sich ganze Textbausteine schon in den Zotero-Notizen vorformulieren, die Sie dann Uber
»+Add Note“ in Word hinzufligen kénnen (z.B. wenn Sie unterwegs mit der iOS Zotero App arbeiten).
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Dokument speichern / Feldcodes entfernen

Speichern Sie regelmaRig die Anderungen in lhrem Dokument.

Sicherungskopien sollten Sie zudem auf mindestens einem externen Datenspeicher erstellen (USB-Stick, in
einem Cloudverzeichnis).

Es kann sein, dass Sie am Ende lhrer Arbeit eine Version ohne Feldcodes abgeben wollen oder miissen. In
der Zotero-Leiste werden mit der Funktion ,Unlink Citations® die in Zitaten und im Literaturverzeichnis hinter-
legten Feldcodes endgiiltig entfernt. Sie kdnnen anschliel3end Ihr Dokument nicht mehr mit Zotero bearbeiten.
Daher ist es dringend anzuraten, vorher eine Kopie der Datei mit Feldcodes zu speichern.

Bedenken Sie auch, lhre Zotero-Datenbank zu sichern. Den Speicherort finden Sie in den Einstellungen (Mac:
Zotero - Einstellungen, Windows: Bearbeiten = Einstellungen) > Erweitert > Dateien und Ordner - Spei-
cherort. Sichern Sie das dort angezeigte Zotero-Verzeichnis ebenfalls an einem externen Speicherort.

Fragen und Anderungswiinsche?

kim-literaturverwaltung@uni-hohenheim.de
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